【社会实践】操作手册
特别提示：
实践团团长：本次社会实践学生立项仅需实践团团长（实践团员不需要操作）在“北京理工大学第二课堂平台” 小程序进行，之后可在企业微信查看立项成功信息。团长注意！注册企业微信时需要用在小程序立项时填报的手机号。
院级管理员：团长提交立项后，院级管理员可在企业微信端查看到项目，院级管理员需审核项目申报材料，可选择上报或驳回，选择上报后校级管理员端才可查看到该项目。
如需添加或更换院级管理员权限，请在相关工作群内发送学院、姓名、手机号。
“北京理工大学第二课堂平台” 小程序
【实践团团长小程序立项：项目申报（6月3日至23日）】
1. 在微信中搜索“北京理工大学第二课堂平台” 小程序，进入小程序后点击【社会实践】项目申报界面。注意，仅实践团团长填报。
[image: 1717051125182]  [image: fb5c6767c52c817e33ddecbbd36f6cb]
2. 进入填报页面后首先点击【实践信息】，进入基础信息填报根据提示填写信息。带*的为必填项。填写完信息后点击【保存】 完成实践信息填报。
[image: 1717051673661]   [image: 1717051760068]
3. 再按照“填写-保存”的顺序依次填报【团长信息】、【团员信息】、【指导老师信息】、【立项登记表上传】
[image: ][image: 1717051840989][image: d9e369b8e964466a8a1e9352ce1260b][image: 16ee9fea476e97cef4fd39e843a68ea][image: 1717051931769]
4. 所有填报项填写完成检查无误后点击填报页【提交申报】按钮完成项目申报。注意：提交后所填写的所有项目信息不可再进行修改。
[image: 1717051973992]

[bookmark: _GoBack]【实践团团长查看项目、院级管理员端审批项目（6月3日至23日）】

实践团团长、院级管理员企业微信激活手册
一、平台基本情况
各位师生需通过企业微信访问平台业务。
二、企业微信下载方式
1.手机端下载方式
①苹果手机：进入App Store商店-搜索“企业微信”-选择不加其他标识的版本下载使用（如下）。
②安卓手机：进入各大应用市场-搜索“企业微信”-选择不加其他标识的版本下载使用（如下）。
[image: descript] 
2.PC端下载方式（PC端登录需手机扫码，请优先在手机上下载）
①在任意浏览器输入企业微信官网：work.weixin.qq.com。
②在任意应用下载器中搜索企业微信。
[image: descript]

三、企业微信登陆方式
第一步：请各位师生必须使用手机号登陆(实践团团长需要用在北京理工大学第二课堂平台” 小程序申报时填报的手机号登录）
使用手机端打开企业微信，点击页面最下方的【手机号登录】。
[image: descript]
  
第二步：进入架构前请检查企业/团队名称是否正确后点击进入即可（企业名称为“青春北理”）
 
[image: descript]
四、进入企微后的注意事项
第一步：登录企业微信并检查架构是否正确

[image: descript]

第二步：点击工作台
[image: descript]

第三步：点击社会实践项目采集
[image: descript]




第四步：获取手机号权限
[image: descript]
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