关于试题印刷要求的通知

院、（系）领导及各位老师：

  为进一步做好我校本科生试题的规范化管理及加强我校题库建设，现对我校试题印刷工作重申如下规定：

1． 请各位命题教师按给出的格式，并用A4纸打印A、B卷试题清样（请见附件）。

2． 填写北京理工大学本科生试题印刷审批表（一式二联），由责任教授（主讲教授）签署意见，教学院长审核签字。此表在院、系教学干事处领取。

3． 试题需同时命A、B二份，由教务处随机指定一份印刷，另一份备用。

4． 交考题时间要求：课程结束前二周。

5． 试题U盘电子文档文件名：课程代码.考试年级、课程名称（A.B卷）。
6． 领取考卷时间：考前1~2天（周末请提前办理）。
7． 到教务处教学质量科办理试题印刷时要手续齐全：1.试题清样（A.B卷）、2.试题电子文档（A.B卷）、3.试题印刷审批表。
教务处教学质量科
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附：试题清样格式，请见教务处网（质量监控—考试管理）
